ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых Климовичским  производственным унитарным предприятием «Селяне» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 года  №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Режим и время работы по осуществлению административных процедур:

понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье – выходной.
Место приема: Могилевская область, г. Климовичи, ул. Первомайская д.2 Б
тел. 8  2244 7-15-69
Ответственные по вопросам  осуществления административных процедур: 
Федчун Елена Владимировна
ГЛАВА  2

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административ-ной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер
г. Климовичи

ул. Первомайская  д.2 Б
тел. 7-15-69

	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.

.


	        ------
	      ------
	5 дней

со дня

обращения 
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, 
осуществляемых государственными органами и иными

Организациями по заявлениям граждан»




2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административ-ной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер
г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	        ------
	      ------
	5 дней

со дня

обращения 
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осу- ществляемых государственными органами и иными

Организациями по заявлениям граждан»




2.3. Выдача справки о периоде работы, службы
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административ-ной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер
г. Климовичи

ул. Первомайская  д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00. 


	        ------
	      ------
	5 дней

со дня

обращения 
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осу- ществляемых государственными органами и иными

Организациями по заявлениям граждан»




2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административ-ной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	        ------
	      ------
	5 дней

со дня

обращения 
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осу- ществляемых государственными органами и иными

Организациями по заявлениям граждан»




2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность листок нетрудоспособ-ности (справка 

о временной нетрудоспо-собности)
	      ------
	не позднее

дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	на срок,

указанный в листке нетрудоспо-

собности (справке о временной нетрудоспо-

собности
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осу- ществляемых государственными органами и иными

Организациями по заявлениям граждан»




2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществ-лении админист-ративной процедуры
	Платёж-ные реквизиты и место внесения платы за осуществ-ление админист-ративной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69

	понедельник-

пятница 

08.00-12.00

	-заявление

паспорт или иной документ, удостоверяю-щий личность

-справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь 

свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь
свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

-выписки (копии) из трудовых книжек родителей усыновите-лей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтвер-ждающие их занятость

-домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживаю-щих в одноквар-тирном, блокирован-ном жилом доме

-копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	      ------
	10 дней

со дня

подачи заявления, 

а в случае запроса документов и (или)  сведений от других государст-венных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными

Организациями по заявлениям граждан»




2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществ-лении админист-ративной процедуры
	Платёж-ные реквизиты и место внесения платы за осуществ-ление админист-ративной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская  д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
заключение врачебно-консультационной комиссии


	      ------
	10 дней со дня подачи заявления, 

а в случае запроса доку-ментов и (или)  сведе-ний от дру-гих госу-дарственных органов, иных органи-заций – 1 месяц
	единовременно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осу ществляемых государственными органами и иными организа-циями по заявле-ниям граждан»




2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет 
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государствен-ным органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоя-тельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00

	заявление

паспорт или иной документ, удосто-веряющий личность

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, кото-рым предоставлен статус беженца в Республике Бела-русь, – при нали-чии такого свидетельства) 

копия решения су-да об усыновлении – для семей, усыно-вивших детей 
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыно-вителей, опекунов) или иные докумен-ты, подтверждаю-щие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, прожи-вающих в одно-квартирном, блоки-рованном жилом доме

справка о том, что гражданин являет-ся обучающимся или воспитанником учреждения обра-зования (с указа-нием иных необхо-димых сведений, которыми распо-лагает учреждение образования) 

копия решения суда о расторжении брака либо свиде-тельство о растор-жении брака или иной документ, подтверждающий категорию непол-ной семьи, – для неполных семей

справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до до​стижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	      ------
	10 дней со дня подачи заявления, 

а в случае запроса доку-ментов и (или)  сведе-ний от дру-гих госу-дарственных органов, иных организаций – 1 месяц
	по день достижения ребенком возраста 3 лет
	бесплатно
	      ------
	Указ Прези-дента Респуб-лики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных проце-дурах, осу- ществляемых государственными органами и иными орга-низациями по заявлениям граждан»




2.9¹. Назначение пособия семьям на детей в возрасте от 3 до 18 лет в период воспитания ребенка в возрасте до 3 лет 
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государствен-ным органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоя-тельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская  д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	заявление

паспорт или иной документ, удосто-веряющий личность

два свидетельства о рождении: одно на ребенка в возрасте до 3 лет и одно на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, кото-рым предоставлен статус беженца в Республике Бела-русь, – при нали-чии таких свидетельств) 

справка о том, что граждание является обучающимся,- представляется на ребенка в возрасте от 3 до 18 лет, обучающегося в учреждении образования (в том числе дошкольного) 

копия решения су-да об усыновлении – для семей, усыно-вивших детей 
копия решения местного исполнительного и распорядительного органа об установлении опеки (попечительства) – для лиц, назначенных опекунами (попечителями) ребенка

свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свиде-тельство о растор-жении брака или иной документ, подтверждающий категорию непол-ной семьи, – для неполных семей

справка о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам, - для лиц, которым пособие по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет назначается со дня, следующего за днем окончания периода освобождения от работы (службы), учебы, установленного листком нетрудоспособности по беременности и родам

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия 

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты – в случае изменения места выплаты пособия или назначения пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет другому родственнику или члену семьи ребенка (детей), находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет и не являющимся ребенку (детям) матерью (мачехой) или отцом (отчимом)


	      ------
	10 дней со дня подачи заявления, 

а в случае запроса доку-ментов и (или)  сведе-ний от дру-гих госу-дарственных органов, иных организаций – 1 месяц
	На срок до даты наступления обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия
	бесплатно
	      ------
	Указ Прези-дента Респуб-лики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных проце-дурах, осу- ществляемых государственными органами и иными орга-низациями по заявлениям граждан»




2.12. Назначение пособия на детей старше 3-х лет из отдельных категорий семей 
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государствен-ным органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоя-тельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская  д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00

	заявление

паспорт или иной документ, удосто-веряющий личность

свидетельства о рождении несовер-шеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граж-дан и лиц без гражданства, кото-рым предоставлен статус беженца в Республике Бела-русь,- при наличии таких свидетельств)
копия решения суда об усынов-лении – для семей, усыновивших детей

копия решения местного исполни-тельного и распо-рядительного орга-на об установлении опеки (попечи-тельства) – для лиц, назначенных опекунами (попе-чителями) ребенка

удостоверение инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комис-сии об установ-лении инвалид-ности – для ребен-ка-инвалидла в возрасте до 18 лет

удостоверение инвалида – для ма-тери (мачехи), отца (отчима), усыно-вителя, опекуна (попечителя), являющихся инвалидами

справка о призыве на срочную воен-ную службу – для семей военнослу-жащих, прохо-дящих срочную военную службу

справка  о направ-лении на альтер-нативную службу – для семей граждан,  проходящих аль-тернативную службу
свидетельство о заключении брака- в случае, если заявитель состоит в браке

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию непол-ной семьи,-- для неполных семей

копия решения суда об установ-лении отцовства- для сем ей военнослужащих, проходящих сроч-ную военную службу, семей граждан, проходя-щих альтерна-тивную службу

справка о том, что гражданин являет-ся обучающимся (представляется на всех детей, на детей старше 14 лет представляется на дату определе-ния права на пособие и на начало учебного года)
выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыно-вителей, опекунов (попечителей) или иные документы, подтверждающие их занятость

сведения о полу-ченных доходах за 6 месяцев года, предшествующего году обращения, - для трудоспособ-ного отца (отчима) в полной семье, родителя в непол-ной семье, усыно-вителя, опекуна (попечителя)

справка о размере пособия на детей и периоде его выплаты – в случае изменения места выплаты пособия
	      ------
	10 дней со дня подачи заявления, 

а в случае запроса доку-ментов и (или)  сведе-ний от дру-гих госу-дарственных органов, иных организаций – 1 месяц
	На срок до даты наступления обстоятельств, влекущих прекращение выплаты пособия
	бесплатно
	      ------
	Указ Прези-дента Респуб-лики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных проце-дурах, осу- ществляемых государственными органами и иными орга-низациями по заявлениям граждан»




2.13. Назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	листок нетрудоспособности
	      ------
	не позднее

дня выплаты очередной заработной платы 
	на срок,

указанный в листке нетрудоспо-

собности 
	бесплатно
	      ------
	Указ Прези-дента Респуб-лики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных проце-дурах, осу- ществляемых государственными органами и иными орга-низациями по заявлениям граждан»




2.13. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18  лет) 

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	Листок нетрудоспособ-

ности
	      ------
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, - 1 месяц 
	на срок, указанный в листке нетрудоспо-
собности
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента Респуб-лики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осу- ществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»




2.14.Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком 

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	Листок нетрудоспособ-

ности
	      ------
	10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государ-ственных орга-нов, иных орга-низаций и (или) получения допол-нительной информации, необ ходимой для назначения пособия, - 1 мес.
	на срок, указанный в листке нетрудоспо-

собности
	бесплат-но
	      ------
	Указ Президента Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»




2.16.Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул.  Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	Листок нетрудоспособ-

ности
	      ------
	  10 дней со дня обращения, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государ-ственных орга-нов, иных орга-низаций и (или) получения дополнительной информации, необходимой для назначения пособия, - 1 мес.
	на срок, указанный в листке нетрудоспо-

собности
	бесплат-но
	      ------
	Указ Президента Республики Бела русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»




2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей и периоде его выплаты
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д. 2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	      ------
	5 дней 

со дня обращения 
	бессрочно 
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента Республики Бела-русь от 26.04.10г.

№ 200  «Об административных

процедурах,

осуществляемых

государственными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»




2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	--------
	      ------
	5 дней 

со дня обращения 
	бессрочно 
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента Республики Бела-русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об административных

процедурах,

осуществляемых

государственными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»




2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская

д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	      ------
	5 дней 

со дня обращения 
	бессрочно 
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики

Беларусь от 26.04.10г. № 200

«Об админист-ративных процедурах,

осуществляемых

государственными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»




2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры
	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административ-ной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры
	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2 Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.

	        ------
	      ------
	5 дней

со дня

обращения 
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела- русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об админист-ративных  
процедурах,

осуществляемых

государственными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан» 


2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административ-ной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	        ------
	      ------
	5 дней

со дня

обращения 
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Беларусь

от 26.04.10г. № 200

«Об админист-ративных процедурах,

Осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»




2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Силкина Виктория Михайловна,

Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.

	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	      ------
	3 дня

со дня

обращения 
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики

Беларусь

от 26.04.10г.

№ 200

«Об админист-ративных

процедурах,

осуществляемых

государствен-ными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»




2.35.Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	Заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

Справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

Свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

Свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

Справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, - в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	      ------
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	единов-ременно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики

Беларусь

от 26.04.10г.

№ 200

«Об админист-ративных

процедурах,

осуществляемых

государствен-ными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»




2.43.Выдача справки о размере ежемесячного денежного содержания
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул. Первомайская д.2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00

	
	      ------
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики

Беларусь

от 26.04.10г.

№ 200

«Об админист-ративных

процедурах,

осуществляемых

государствен-ными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»




2.44.Выдача справки о не выделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административ-ной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	г. Климовичи

ул. Первомайская  д.2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	      ------
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики Бела-русь от 26.04.10г.

№ 200 «Об адми-нистративных

процедурах,

осуществляемых

государственными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»


ГЛАВА 18

ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ), ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЙ.

18.7.Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных  листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь

	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого) при осуще ствлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи  д.2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	      ------
	5 рабочих дней со дня подачи заявле-ния, а при необходи-мости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев
	бесплатно
	      ------
	Указ Президента

Республики

Беларусь

от 26.04.10г.

№ 200

«Об админист-ративных

процедурах,

осуществляемых

государственными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»


18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	Ф.И.О. специалиста,

отвечающего за

выполнение процедуры и предварительное

консультирование по вопросам осуществления административной процедуры


	Режим работы по  осуществлению административ-ной процедуры

(приёмные дни,

время приёма)


	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления административ-ной процедуры 
	Документы и (или) сведения,

запрашиваемые

государственным

органом или иной организацией 

(граждане могут представлять эти документы самостоятельно)
	Максимальный

срок

осуществления административной процедуры


	Срок действия

справки, 

другого

 документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при осуществлении административ-ной процедуры


	Размер платы, взимаемой 

при осуществлении административ-ной процедуры
	Платёжные реквизиты и место внесения платы за осуществление административ-ной

процедуры
	Нормативный правовой акт,

 в котором определена справка либо иной документ

	            1
	           2
	           3
	         4
	        5
	          6
	        7
	         8
	         9

	Федчун Елена Владимировна
Бухгалтер

г. Климовичи

ул.Первомайская д.2Б
тел. 7-15-69


	понедельник-

пятница 

08.00-12.00.


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 


	------
	в день обращения
	бессрочно
	бесплатно
	------
	Указ Президента

Республики

Беларусь

от 26.04.10г.

№ 200

«Об админист-ративных

процедурах,

осуществляе-мых

государствен-ными органами и иными

организациями

по заявлениям

граждан»


1.2.Порядок обжалования административного решения
1.3.Права и обязанности заинтересованных лиц
Унитарное производственное  коммунальное предприятие «Селяне»

Задачи и функции КУП «Селяне»:
Заключается в оказании услуг населению и юридическим лицам:

-  организация сбора молока от личных подсобных, фермерских хозяйств  по Климовичскому району

-  услуги по заготовке и доставке дров населению по Климовичскому району
-  услуги трактора населению и юридическим лицам по Климовичскому району:

     картофелекопалка

     перевозка грузов

     вспашка приусадебных участков
Структура КУП «Селяне»
Директор  Талалаев Дмитрий Владимирович
Телефон 8  02244  7 15 69
Бухгалтер   Федчун Елена Владимировна

Телефон 8  02244  7 15 69
Адрес: 213633,  Могилевская обл., г. Климовичи, ул. Первомайская д.2Б
Электронный адрес: selyaneklim@mail.ru
Режим работы:

с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00

выходные дни: суббота, воскресенье

Вышестоящий орган
Климовичский районный исполнительный комитет
Адрес: 213633, пл.50 лет Великого Октября, д.2, г.Климовичи, Могилевская обл.
Телефон приемной председателя — (02244) 7-78-48, 7-78-01, 7-79-52.  
Электронный адрес: klim_ric@mogilev.by 
Режим работы
Понедельник – пятница:     8.00 – 17.00
Перерыв на обед:                             13.00 – 14.00
Выходной:                                        суббота, воскресенье          

