ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур*, 

осуществляемых службой «ОДНО ОКНО» Климовичского райисполкома 

по заявлениям граждан

ГЛАВА 18


ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОв
18.14 Выдача справки, подтверждающей, что реализуемая продукция произведена физическим лицом и (или) лицами, состоящими с ним в отношениях близкого родства (родители (усыновители, удочерители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, на земельном участке, находящемся на территории Республики Беларусь и предоставленном ему и (или) таким лицам для строительства и (или) обслуживания одноквартирного жилого дома, зарегистрированной организацией по государственной регистрации недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним квартиры в блокированном жилом доме, ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, сенокошения и выпаса сельскохозяйственных животных, садоводства, дачного строительства, в виде служебного земельного надела
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2

СЛУЖБА 

«ОДНО ОКНО»

1 этаж, каб.101

тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 

8.00-13.00

14.00-17.00

среда 

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документы, подтверждающие отношения близкого родства (родители (усыновители, удочерители), дети (в том числе усыновленные, удочеренные), родные братья и сестры, дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, правнуки, супруги) или свойства (близкие родственники другого супруга, в том числе умершего), опекуна, попечителя и подопечного, – в случае, если продукция произведена лицами, с которыми заявитель состоит в таких отношениях

документ, подтверждающий право на земельный участок (при его наличии)
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 дней
	до завершения реализации указанной в справке продукции, но не более 1 года со дня выдачи справки
	       бесплатно
	-
	Указ Президента

Республики

Беларусь

26.04.2010

№200

«Об

административных

процедурах,                                                                                                     

осуществляемых

государственным

и органами и иными

организациями по

заявлениям граждан»
                                                                                                                                                                                                             


18.16. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) льгот по налогам, сборам (пошлинам), полностью уплачиваемым в местные бюджеты, а также арендной плате за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, и транспортному налогу
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2

СЛУЖБА 

«ОДНО ОКНО»

1 этаж, каб.101

тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 

8.00-13.00

14.00-17.00

среда 

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходах гражданина за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении гражданина в трудной жизненной ситуации с приложением подтверждающих документов (при их наличии)

сведения о том, что транспортное средство не используется при осуществлении предпринимательской деятельности (при их наличии), – в случае обращения за предоставлением льгот по транспортному налогу
	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом, налогом на недвижимость, арендной платы за земельные участки, находящиеся в государственной собственности, о состоянии его расчетов с бюджетами

информация о регистрации в Едином государственном регистре юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в качестве индивидуального предпринимателя

сведения о наличии у гражданина и членов его семьи в собственности недвижимого имущества, транспортных средств
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно
	бесплатно
	-
	Указ Президента

Республики

Беларусь

26.04.2010

№200

«Об

административных

процедурах,                                                                                                     

осуществляемых

государственным

и органами и иными

организациями по

заявлениям граждан»
                                                                                                                                                                                                             


18.17. Принятие решения об изменении установленного законодательством срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по 

осуществлению административной

процедуры (приемные

дни, время приема)
	Документы и (или) сведения,

представляемые гражданином

для осуществления

 административной 

процедуры
	Документы и (или)

сведения,

запрашиваемые

государствен-ным

органом или иной

организацией
(граждане могут

представлять эти

документы

самостоятельно
	Максимальный срок

осуществления 

административной

процедуры


	Срок действия

справки, другого

документа

(решения),

выдаваемых

(принимаемого)

при

осуществлении

административной

процедуры
	Размер 

платы,

взимаемой

за выдачу

справки или

другого

документа
	Платежные

реквизиты и

место

внесения

платы за

осуществление

админи-

стративной

процедуры
	Нормативный правовой акт, 

в котором 

определена справка

 либо иной документ

	Климовичский райисполком, 
пл.50 лет Великого Октября, д.2

СЛУЖБА 

«ОДНО ОКНО»

1 этаж, каб.101

тел.78045-3


	понедельник вторник, четверг, пятница 

8.00-13.00

14.00-17.00

среда 

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

сведения о доходах физического лица за последние 12 месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления, и (или) сведения о нахождении физического лица в трудной жизненной ситуации (при их наличии)


	справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

сведения из налогового органа по месту постановки физического лица на учет либо по месту нахождения объектов налогообложения земельным налогом и (или) налогом на недвижимость о состоянии его расчетов с бюджетом
	30 рабочих дней со дня подачи заявления и документов 


	до прекращения измененного срока уплаты налога, сбора (пошлины), пеней

 
	бесплатно 
	
	Указ Президента

Республики

Беларусь

26.04.2010

№200

«Об

административных

процедурах,                                                                                                     

осуществляемых

государственным

и органами и иными

организациями по

заявлениям граждан»
                                                                                                                                                                                                             


18.18. Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление админи-стративной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2

СЛУЖБА 

«ОДНО ОКНО»

1 этаж, каб.101

тел.78045-3

	понедельник вторник, четверг, пятница 

8.00-13.00

14.00-17.00

среда 

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной суббота и воскресенье

	заявление              


документ,              
подтверждающий внесение
платы                  
	-
	5 дней

со дня подачи   
заявления
	бессрочно
	бесплатно – в случае запросов о предоставлении информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также запросов о предоставлении информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат

1 базовая величина – в иных случаях за каждый экземпляр выписки по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю

0,5 базовой величины – в случае предоставления выписки в электронном виде посредством веб-портала Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (за исключением предоставления информации о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, а также предоставления информации в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат)
	номер счета BY18AKBB36007180001630000000  

код банка 

AKBBBY2X
УНП 

700451296                

 ф-л № 714 АСБ «Беларусбанк», ул.Пролетарская д.16


	Указ Президента

Республики

Беларусь

26.04.2010

№200

«Об

административных

процедурах,                                                                                                     

осуществляемых

государственным

и органами и иными

организациями по

заявлениям граждан»
                                                                                                                                                                                                             


18.25. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан):

18.25.1. касающимся имущественных и наследственных прав граждан

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2

СЛУЖБА 

«ОДНО ОКНО»

1 этаж, каб.101

тел.78045-3

	понедельник вторник, четверг, пятница 

8.00-13.00

14.00-17.00

среда 

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной суббота и воскресенье

	заявление

документ, подтверждающий внесение платы
	
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки-1 месяц
	бессрочно
	0,5 базовой величины – при просмотре документов за период до 3 лет

1 базовая величина – при просмотре документов за период свыше 3 лет
	
	Указ Президента

Республики

Беларусь

26.04.2010

№200

«Об

административных

процедурах,                                                                                                     

осуществляемых

государственным

и органами и иными

организациями по

заявлениям граждан»
                                                                                                                                                                                                             


18.25.2. не касающимся имущественных и наследственных прав граждан

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2

СЛУЖБА 

«ОДНО ОКНО»

1 этаж, каб.101

тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 

8.00-13.00

14.00-17.00

среда 

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной суббота и воскресенье

	заявление
	
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки-1 месяц
	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента

Республики

Беларусь

26.04.2010

№200

«Об

административных

процедурах,                                                                                                     

осуществляемых

государственным

и органами и иными

организациями по

заявлениям граждан»
                                                                                                                                                                                                             


18.26. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки) по запросам социально-правового характера, касающихся архивных документов, содержащих сведения, относящиеся к личной тайне граждан
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	Заявление; Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

Документ, подтверждающий право наследования (при выдаче после смерти гражданина его наследникам)


	
	15 дней со дня подачи заявления, а при необходимости дополнительного изучения и проверки-1 месяц
	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента

Республики

Беларусь

26.04.2010

№200

«Об

административных

процедурах,                                                                                                     

осуществляемых

государственным

и органами и иными

организациями по

заявлениям граждан»
                                                                                                                                                                                                             


______________________________

* Перечень административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденный Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200.

** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.

*** Запрашивается при наличии документа, подтверждающего согласие заинтересованного лица на представление по запросу уполномоченного органа другими государственными органами, иными организациями документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся заинтересованного лица и относящуюся к коммерческой или иной охраняемой законом тайне, если заинтересованное лицо не представило такие документы и (или) сведения самостоятельно.

