ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур*, 

осуществляемых службой «ОДНО ОКНО» Климовичского райисполкома 

по заявлениям граждан

ГЛАВА 4


УСЫНОВЛЕНИЕ. ОПЕКА, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО, ПАТРОНАЖ. ЭМАНСИПАЦИЯ

4.1. Выдача акта обследования условий жизни кандидата в усыновители

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные

 реквизиты и

 место внесения

 платы за осуществле-ние администра-тивной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в усыновители
свидетельство о заключении брака кандидата в усыновители – в случае усыновления ребенка лицом, состоящим в браке
письменное согласие одного из супругов на усыновление – в случае усыновления ребенка другим супругом
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в усыновители
справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в усыновители
сведения о доходе кандидата в усыновители за предшествующий усыновлению год
письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий на территории Республики Беларусь, – в случае его усыновления постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства
письменное разрешение на усыновление компетентного органа государства, на территории которого постоянно проживают кандидаты в усыновители, – в случае усыновления ребенка лицами, постоянно проживающими на территории иностранного государства
	справка о месте жительства и составе семьи кандидата в усыновители или копия лицевого счета

сведения об отсутствии судимости у кандидата в усыновители

сведения о том, лишался ли кандидат в усыновители (удочерители) родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление (удочерение), признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным

сведения о том, признавались ли дети кандидата в усыновители (удочерители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в усыновители (удочерители) от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей (при необходимости)

копия документа, подтверждающего право собственности кандидата в усыновители (удочерители) на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением

сведения о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, находящегося в собственности или во владении и пользовании кандидата в усыновители (удочерители)
	    1 месяц

со дня подачи  
заявления
	    1 год


	бесплатно
	-
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28.02.2006 г. № 290 «Об утверждении 
Положения о порядке передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями жизни и воспитания детей в семьях усыновителей на территории Республики Беларусь»



4.2. Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание усыновленных детей
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией

	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей


копия решения суда об усыновлении
копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней
	-
	15 дней 

со дня подачи  
заявления
	-
	Бесплат
но
	-
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Указ Президента РБ 12.08.1998 г. № 392 «О материальной поддержке семей, усыновивших (удочеривших) детей



4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители)

документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)
	справка о месте жительства и составе семьи кандидата в опекуны (попечители) или копия лицевого счета

сведения о том, имеет ли кандидат в опекуны (попечители) судимость за умышленные преступления или осуждался ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, лишался ли кандидат в опекуны (попечители) родительских прав, было ли ранее в отношении него отменено усыновление (удочерение)

сведения о том, признавались ли дети кандидата в опекуны (попечители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в опекуны (попечители) от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей (при необходимости)
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г.  № 200  

Кодекс Республики Беларусь о браке и семье

9 июля 1999г. № 278-З

Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28.10.1999г. № 1676 «Об утверждении Положения об органах опеки и попечительства в Республике Беларусь»


4.4. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) над несовершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином                 для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители)

автобиография кандидата в опекуны (попечители)

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители), а также членов семьи кандидата в опекуны (попечители)

документы, подтверждающие отсутствие у ребенка родителей либо наличие другого основания назначения опеки (попечительства)

письменное согласие родителей (единственного родителя) на назначение ребенку опекуна (попечителя) – в случае установления опеки (попечительства) над ребенком, родители которого не могут исполнять родительские обязанности по уважительным причинам (командировка, заболевание и другие)

письменное разрешение на установление опеки (попечительства) компетентного органа государства, гражданином которого является ребенок, проживающий (находящийся) на территории Республики Беларусь, – в случае установления над ним опеки (попечительства) постоянно проживающими на территории Республики Беларусь гражданами Республики Беларусь, иностранными гражданами или лицами без гражданства (за исключением случаев установления опеки (попечительства) над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, ходатайствующими о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь, а также над иностранными гражданами и лицами без гражданства, не достигшими 18-летнего возраста, не состоящими в браке и прибывшими на территорию Республики Беларусь без сопровождения законных представителей, которым предоставлены статус беженца, дополнительная защита, убежище или временная защита в Республике Беларусь)

свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в опекуны (попечители) состоит в браке

письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в опекуны (попечители), проживающих совместно с ним


	справка о месте жительства и составе семьи кандидата в опекуны (попечители) или копия лицевого счета

справка о месте работы, службы и занимаемой должности кандидата в опекуны (попечители)

справка о размере заработной платы (денежного довольствия) кандидата в опекуны (попечители) либо копия декларации о доходах или иной документ о доходах за предшествующий установлению опеки (попечительства) год

сведения о том, имеет ли кандидат в опекуны (попечители) судимость за умышленные преступления или осуждался ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, лишался ли кандидат в опекуны (попечители) родительских прав, был ли ограничен в родительских правах, было ли ранее в отношении него отменено усыновление, признавался ли недееспособным или ограниченно дееспособным

сведения о том, признавались ли дети кандидата в опекуны (попечители) нуждающимися в государственной защите, отстранялся ли кандидат в опекуны (попечители) от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него обязанностей (при необходимости)

копия документа, подтверждающего право собственности кандидата в опекуны (попечители) на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением

сведения о пожарной безопасности жилого помещения, находящегося в собственности или во владении и пользовании кандидата в опекуны (попечители)
	     1 месяц

со дня подачи  
заявления
	до достижения ребенком (детьми) 18-летнего возраста
	бесплатно
	        -
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 20.05.2006г.№637     «Об утверждении Положения о порядке организации работы по установлению опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей»


4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предварительного разрешения (согласия) на совершение сделок, противоречащих интересам и влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры
	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения,   представляемые гражданином                       для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией

	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя)
копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному
копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог
свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный является несовершеннолетним)
	справка о месте жительства и составе семьи ребенка, подопечного или копия лицевого счета
	15 дней 

со дня подачи  
заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений  от других государственных органов, иных организаций – 

1 месяц 
	 6 месяцев
	бесплатно
	        -
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Постановление  Совета Министров РБ от 28.10.1999 г.№1677 «Об утверждении Положения о порядке управления имуществом подопечных»


4.6. Принятие решения о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры
	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией

	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в приемные родители
свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в приемные родители состоит в браке
медицинские справки о состоянии здоровья кандидата в приемные родители, а также членов семьи кандидата в приемные родители
письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в приемные родители, проживающих совместно с ним, на передачу ребенка (детей)
сведения о доходе за предшествующий передаче ребенка (детей) в приемную семью год
	справки о месте жительства и составе семьи кандидатов в приемные родители или копия лицевого счета

сведения об отсутствии у кандидатов в приемные родители, а также проживающих совместно с ними совершеннолетних членов семьи судимости, а также о том, были ли осуждены кандидаты в приемные родители и проживающие совместно с ними совершеннолетние члены семьи за умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, лишались ли кандидаты в приемные родители родительских прав, было ли ранее в отношении них отменено усыновление, признавались ли недееспособными или ограниченно дееспособными

сведения о том, признавались ли дети кандидатов в приемные родители нуждающимися в государственной защите, отстранялись ли кандидаты в приемные родители от обязанностей опекуна, попечителя за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей

копия документа, подтверждающего право собственности кандидатов в приемные родители на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением

сведения о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, находящегося в собственности или во владении и пользовании кандидатов в приемные родители
	1 месяц

со дня подачи  
заявления
	до достижения

ребенком

(детьми)

18-летнего

возраста
	бесплатно
	         -
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Постановление Совета Министров РБ от 28.10.1999 г. №1678 «Об утверждении положения о приемной семье»



4.7. Принятие решения о создании детского дома семейного типа

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения,   представляемые гражданином                 для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией

	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в родители-воспитатели
свидетельство о заключении брака – в случае, если кандидат в родители-воспитатели состоит в браке
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в родители-воспитатели
документ об образовании, документ об обучении
письменное согласие совершеннолетних членов семьи кандидата в родители-воспитатели, проживающих совместно с ним
сведения о доходе за предшествующий образованию детского дома семейного типа год
	справка о месте жительства и составе семьи кандидата в родители-воспитатели или копия лицевого счета

сведения о том, имеют ли кандидаты в родители-воспитатели судимость за умышленные преступления или осуждались ли за умышленные тяжкие или особо тяжкие преступления против человека

сведения о том, лишались ли кандидаты в родители-воспитатели родительских прав, были ли дети кандидатов в родители-воспитатели отобраны у них без лишения родительских прав, было ли ранее в отношении них отменено усыновление, признавались ли недееспособными или ограниченно дееспособными

сведения о том, признавались ли дети кандидатов в родители-воспитатели нуждающимися в государственной защите, отстранялись ли кандидаты в родители-воспитатели от обязанностей опекунов, попечителей за ненадлежащее выполнение возложенных на них обязанностей

сведения о состоянии пожарной безопасности жилого помещения, в котором создается детский дом семейного типа
	1 месяц

со дня подачи  
заявления
	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Постановление Совета Министров РБ от 28.02.2006 г. № 289 «Об утверждении Положения о детском доме семейного типа»


4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении помощника) 

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление лица, нуждающегося в патронаже

письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его попечителем-помощником)

медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его помощником) 


	
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно


	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
Постановление Совета Министров Республики Беларусь от 28.10.1999г. № 1676 «Об утверждении Положения об органах опеки и попечительства в Республике Беларусь»



4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией

	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление
свидетельство о рождении несовершеннолетнего
письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет
документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего
	справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье

уведомление о возбуждении ходатайства об изменении фамилии ребенка

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
	15 дней 

со дня подачи  
заявления, а в  случае запроса документов и (или) сведений  от других государственных органов, иных организаций - 

1 месяц
	 6 месяцев
	бесплатно
	      -
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Кодекс РБ о браке и семье



4.10. Принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией

	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье

	заявление несовершеннолетнего

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие родителей (других законных представителей)

трудовой договор (контракт) с несовершеннолетним либо иное подтверждение его трудовой или предпринимательской деятельности
	характеристика на несовершеннолетнего

сведения о размере получаемой несовершеннолетним заработной платы либо доходов
	     15 дней

со дня подачи  
заявления.
	бессрочно
	бесплатно
	-
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»  
Гражданский кодекс РБ (ст.20,26)


4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином
для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией (граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа

(решения) выдаваемых

(принимаемого при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	Понедельник, вторник, четверг, пятница

8.00-13.00

14.00-17.00

среда

8.00-13.00

14.00-20.00

Выходной – суббота и воскресенье
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность 
	
	15 дней со дня подачи заявления 
	бессрочно


	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 

 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»


______________________________

* Перечень административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденный Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200.

** Соответствующая информация из единого государственного регистра недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной информационной системы в форме информационного сообщения.

*** Запрашивается при наличии документа, подтверждающего согласие заинтересованного лица на представление по запросу уполномоченного органа другими государственными органами, иными организациями документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, содержащих информацию, касающуюся заинтересованного лица и относящуюся к коммерческой или иной охраняемой законом тайне, если заинтересованное лицо не представило такие документы и (или) сведения самостоятельно.

 

