ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур*, 

осуществляемых службой «ОДНО ОКНО» Климовичского райисполкома 
по заявлениям граждан

ГЛАВА 6


ОБРАЗОВАНИЕ

6.1.1. Выдача дубликатов: документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении
 (в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение платы
	-
	15 дней

со дня подачи  
заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций –   1 месяц
	бессрочно
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании
0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)
1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)
бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении дубликат документа об обучении
	номер счета BY18AKBB36007180001630000000  

код банка 

AKBBBY2X
УНП 

700451296                

 ф-л № 714 АСБ «Беларусбанк», ул.Пролетарская д.16


	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»


6.1.2. Выдача дубликатов: свидетельства о направлении на работу 
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование 
по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3

	Понедельник, вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление с указанием причин утраты свидетельства о направлении на работу или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность свидетельство о направлении на работу – в случае, если оно пришло в негодность
	-
	 5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	до окончания установленного срока обязательной работы по распределению или при направлении на работу
	бесплатно 
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»


6.1.3. Выдача дубликата справки о самостоятельном трудоустройстве 
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник, вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление с указанием причин утраты справки о самостоятельном трудоустройстве или приведения ее в негодность
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
пришедшая в негодность справка о самостоятельном трудоустройстве – в случае, если она пришла в негодность
	-
	3 дня со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных ор-ганизаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»



6.1.5. Выдача дубликата удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность
	-
	 15 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	бессрочно
	бесплатно


	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»



6.2. Выдача в связи с изменением половой принадлежности:

6.2.1.  документа об образовании и приложения к нему, документа об обучении 
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

ранее выданный документ

свидетельство о рождении

документ, подтверждающий внесение платы
	-
	      15 дней
со дня подачи  
заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций –   1 месяц

	бессрочно
	0,1 базовой вели-чины – за свиде-тельство об общем базовом образова-нии, аттестат об об-щем среднем обра-зовании 

0,2 базовой вели-чины – за иной документ об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина –  за дубликат иного документа об обра-зовании (для иност-ранных граждан и лиц без гражданства) 

бесплатно–приложение к документу об образова-нии, документ об обучении
	номер счета BY18AKBB36007180001630000000  

код банка 

AKBBBY2X
УНП 

700451296                

   ф-л № 714 АСБ «Беларусбанк», ул.Пролетарская д.16


	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»


6.2.2. свидетельства о направлении на работу 
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении

ранее выданное свидетельство о направлении на работу
	-
	5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государст-венных органов, иных организаций –1 месяц
	до окончания уста-новленного срока обязательной ра-боты по распреде-лению или при направлении на работу
	бесплатно 
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государст-венными орга-нами и иными  организациями по заявлениям граждан»


6.2.3. справки о самостоятельном трудоустройстве
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3

	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении

ранее выданная справка о самостоятельном трудоустройстве
	-
	3 дня со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	бесплатно 
	
	Указ Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. №200        «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан»



6.2.5  удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов  
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении

ранее выданное удостоверение 
	-
	5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно
	бесплатно 
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6.5. Выдача справки о том, что высшее, среднее специальное образование получено на платной основе 
(в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	-
	в день подачи заявления
	бессрочно
	бесплатно 
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6.6. Постановка на учет детей в целях получения ими дошкольного образования, специального образования на уровне дошкольного образования
	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры
	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78045-3
	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление по форме, установленной Министерством образования 

паспорт или иной документ, удостове-ряющий личность законного предста-вителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии-для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатай-ствуют о предостав-лении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)
	-
	в день обращения
	до получения направления в учреждение образования
	бесплатно 
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6.7. Выдача направления в государственное учреждение образования для освоения содержания образовательной программы дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования, образовательной программы специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью

	Ответственный 

за выполнение процедуры и предварительное консультирование по 

вопросам осуществления административной 

процедуры


	Режим работы по осуществлению административной процедуры (приемные дни, время приема)
	Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином

для осуществления административной процедуры
	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом или иной организацией
(граждане могут представлять эти документы  самостоятельно)
	Максимальный срок осуществления  административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемого (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или другого документа
	Платежные реквизиты и место внесения платы за осуществление административной процедуры
	Нормативный правовой акт, в котором определена справка 

либо иной документ

	Климовичский райисполком, пл.50 лет Великого Октября, д.2
СЛУЖБА 
«ОДНО ОКНО»
1 этаж, каб.101
тел.78020

	понедельник вторник, четверг, пятница 
8.00-13.00
14.00-17.00
среда 
8.00-13.00
14.00-20.00
Выходной суббота и воскресенье

	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя ребенка

свидетельство о рождении ребенка (при его наличии – для детей, являющихся несовершеннолетними иностранными гражданами и лицами без гражданства, которым предоставлен статус беженца или дополнительная защита в Республике Беларусь либо которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца или дополнительной защиты в Республике Беларусь)

заключение врачебно-консультационной комиссии – в случае направления ребенка в государственный санаторный ясли-сад, государственный санаторный детский сад, санаторную группу государственного учреждения образования

заключение государственного центра коррекционно-развивающего обучения и реабилитации – в случае направления ребенка в группу интегрированного обучения и воспитания государственного учреждения образования, специальную группу государственного учреждения образования, государственное специальное дошкольное учреждение
	-
	3 рабочих дня
	15 дней
	бесплатно 
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* Перечень административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденный Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200.

